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MUGLA SITKI KOGCMAN UNIiVERSITESI itk Yaym Tarihi/Says: 31.05.2019- 1
Mugla Saghik Hizmetleri Meslek Y Uiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist 26.02.2026-2
_— Y Uiksekokul Mudiri Gorev Tammi Toplam Sayfa Bir (1)
Kadro Unvam: Prof. Dr. |Gt’)rev Unvam: Yiksekokul Mudiri

Gorevli Personelin Adi Soyadi: Ali imran VAIZOGULLAR

Bagh Bulundugu Unvan: Rektér [ Vekalet : Yuksekokul Midir Yardimcilar:

Gorev ve Sorumluluklar

1 | Universite Rektori tarafindan 3 (Ug) yil siire ile atanan Yiiksekokul Mudiirii Y iiksekokulun en ist idare amiridir.

2 |Yuksekokul tizel kisiligini temsil eder. Yuksekokul vizyon ve misyonunu belirler.

3 | Yiksekokul is ve islemlerinin Turkiye Cumhuriyeti Anayasa, Kanun, Yonetmelik ve Esaslarina uygun ydritiilmesinden sorumludur.

4 | Yiksekokul is ve islemlerinin yiritilmesinde akademik ve idari personelin gérevlendirme ve yetkilendirilmesini _isin niteligine gére yapar.

5 |Yiksekokul Kurulu ve Y&netim Kuruluna baskanlik etmek, alinan kararlar1 uygulamak.

6 [Her 6gretim yili sonunda ve gerekli hallerde Yiksekokulun genel durumu, islerin is ve isleyisi hakkinda Rektoru bilgilendirmek.

7 | Yuksekokul ddenek ve kadro ihtiyaglarim gerekceli olarak Rektorlige bildirmek.

8 | Yiksekokul biitce énerisini her yil Yiksekokul Yénetim Kurulunun da goriislerini alarak Rektorlige sunmak.

9 Yiiksekokul akademik ve idari birimlerinin egitim-6gretim faaliyetlerinin kesintisiz ve sorunsuz yiritilmesi amaciyla tam kapasiteyle ¢alismasini
saglamak, gerekli tedbirlerin alinmasini saglayarak denetimini yapmak.

10 Yuksekokyl fiziki l_<o§ullarmm el verd_igi t')l(;[]de_ij_grencilerin e_gitim ve dgretimlerinde yasanan sikintilarin giderilmesi igin gerekli énlemleri almak,
ogrencilerin temel ihtiyag ve sosyal hizmetlerini imkanlar dahilinde saglamak.

11 | Gerekli hal ve durumlarda guivenlik énlemlerinin alinmasini saglamak.

12 |Kamu yararim gozeterek Yiksekokulda gerekli ve yeterli tasarruf tedbirlerinin alinmasim saglamak, alinan tedbirlerin takibini yapmak.

13 Harcama Yetkilisi olarak harcama ve édeme talimatlarinin/ belgelerinin Kanun, Y énetmelik ve ilgili mevzuata uygun olmasindan, Universite
tarafindan verilen blitce esaslarina gére hazirlanmasindan, verilen 6deneklerin etkili, verimli ve yerinde kullanilmasindan sorumludur.

14 | Yiksekokula tahsis edilen tim kaynaklarin, varlik ve hizmetlerin korunmasimni saglamak.

15 | Yiksekokulda akademik ve idari hizmetlerin yerine getirilmesinde nihai yetkili ve sorumludur.

16 |Ust yonetici ve/ veya yoneticileri tarafindan verilecek Kanunlara ve mevzuatlara uygun diger is ve iglemleri yerine getirmekle yukumltdur.

17 |Yiksekokul faaliyetlerine iliskin Rektorluk tarafindan génderilmesi istenen aylik/yillik raporlarin gdnderilmesinden sorumludur.

18 Yuksekokul tarafindan ylrutulen tim is ve isleyislerin gdzetim ve denetimi, takibi ve kontroll, sonuglandirilmasinda Rektore karsi birinci derecede

sorumludur.

ISIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklar dahilinde yurdtiilen tum is ve islemlere iliskin kontrolii yapilmis her tirlu
yazi, evrak, liste, rapor, plan, kurul/komisyon karar 6zetleri, arastirma, proje, kitap, makale vb.

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak, Lisans/ Yuksek Lisans Mezunu Olmak, Gorevin gerektirdigi

iSIN GEREKLERI diizeyde is deneyimine, mevzuat bilgisine ve sorumluluga sahip olmak, Gorevinin gerektirdigi

diizeyde is deneyimi, yetkinlige ve sorumluluga sahip olmak, Yonetim/ idare Gereklerine Hakim
Olmak, Yoneticilik 6zelliklerini tagimak.

Anayasa, YOK Mevzuati, 2547 Sayil1 Yiksek Ogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar

BiLGi KAYNAKLARI Kanunu, 5018 Sayili Kamu mali Y dnetimi ve Kontrol Kanunu, Kanunlar, Y6netmelik, Genelge ve

Resmi yazilar, Yazili S6zIU Emirler, Havale Edilen isler.

ILETISIM ICERiSINDE OLUNAN BiRIMLER | Yiiksekokul Miidiirliigii, Miidiir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri, Boliim Bagkani, Akademik
/| KURUMLAR ve idari Personel, Rektorlik ve Birimleri, Tiim Ozel- Resmi Kurum ve Kuruluslar.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.

Tarih

:126.02.2026

Adive Soyadi : Ali imran VAIZOGULLAR

imza

HAZIRLAY AN ONAYLAYAN

Mahmut BEYAZIT Prof. Dr. Ali imran VAIZOGULLAR
Yiksekokul Sekreteri Yuksekokul Mudiri




